Meet

Eventos online (congresos, jornadas, etc) con Meet

Ten en cuenta lo siguiente, si organizas eventos online Meet (congresos, jornadas, etc..) con
participantes externos a la universidad.

Videollamadas Meet

Las videollamadas Meet permiten interactuar a los participantes. Recuerda estos requisitos:

e Requisitos del organizador: el organizador debe crear el evento con la cuenta
profesional/nominativa @ujaen.es de PDI/PAS. Las cuentas institucionales (no
identifican a personas) tienen funcionalidades Meet limitadas (hasta 100 participantes,
sin grabacion, etc..)

¢ Requisitos del participante: inicio de sesién con una cuenta Google. Los usuarios
anénimos, que no hayan iniciado sesién en una cuenta Google no podran unirse a
reuniones Meet. El participante recibird un mensaje de correo con el enlace a la
reunion.

En Calendar

* Crea el evento Calendar con la cuenta profesional/nominativa.

e Escribe un titulo para el evento, especifica la fecha y en la descripcién recuerda a los
participantes los requisitos para unirse: se requiere iniciar sesion con una cuenta
Google, son validas las cuentas @gmail.com.

e Invita a los participantes, afiadiendo su direccion de correo electrénico en Calendar o en
Meet. Esta accion solo notifica por correo la fecha del evento, pero no autoriza el
acceso a la videollamada Meet.

En Meet

Afadir participantes antes de gue empiece la reunion:

No se pueden afiadir participantes externos antes del comienzo de la reunion. Sélo se pueden
enviar invitaciones por correo para dar a conocer la fecha de inicio de la videollamda.

Admitir participantes durante la videollamada en curso:

 Si el participante pertenece a la UJA, podra unirse a la videollamada sin pedir
autorizacion al organizador.

 Los participantes externos no podran unirse hasta que el organizador lo autorice.
Cuando un participante externo pulse en el botén "Solicitar unirse" a la videollamada,
el organizador tendré que autorizarlo desde Meet.El organizador debe permanecer en la
reunion para aprobar las solicitudes.

e Puedes admitir participantes en bloque haciendo clic en Ver todo y luego Admitir
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todos.

Emision en directo Meet

Las emisiones en directo no permiten interacturar a los participantes. Sélo pueden escuchar.

Se requiere iniciar sesion con una cuenta TIC de estos dominios: @ujaen.es, @red.ujaen.es,
@ext.ujaen.es 0 @ies.ujaen.es. Las personas externas a la universidad no pueden participar
en una emision en directo.
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