Outlook

Outlook 2003: Activar confirmacidon de lectura/entrega

Si queremos activar la confirmacién de lectura y/o entrega por defecto para todos los mensajes
gue se envien desde Outlook 2003 deberemos realizar las siguientes acciones:

e Acceder al menu "Herramientas -> Opciones”.
e En la pestafia "Preferencias" de la ventana "Opciones" pulsar sobre el botén
"Opciones de corre electronico” de la seccién "Correo Electrénico”.

Opciones Egl

Preferencias | Configuracién de corren | Formato de correo | Ortografia | Sequridad | Otros

Corren eleckranico

:_: Zambiar la apariencia de los mensajes v la forma en que se gestionan,

Corren electrdnico no deseada, . ] Qpciones de corren eleckrdnica, ..

Calendario
j Personalizar la apariencia del Calendario,

Aviso predeterminado: 15 minutos ~ [ Opriones del Calendaria. ]
Tareas

= Zambiar la apariencia de |as tareas,

Hora de aviso: |&:00 W [ Cpciones de Tareas. .. ]
Conkactos
g Zambiar la configuracidn predeterminada para los contackos v el Diario,

Cpriones de los contackos. .. l [ Dpciones del Diario. .. ]

Miokas

ambiar la apariencia de las nokas,
."'\.

[ Cpriones de Motas, ., ]

Aceptar ] ’Cancelar

¢ Pulsar sobre el boton "Opciones de seguimiento” de la seccién "Gestion de
mensajes".
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Outlook

Opciones de correo electronico

Gestion de mensajes

S Después de mover o eliminar un elemento abierto: | SRR ENEE s F RS = =8 =)

[ |Zerrar el mensaje original al responder o reenviar

iauardar copias de mensajes en la carpeta Elementos enviados
iaardar automaticamente [os mensajes sin enviar

iJuikar saltos de linea adicionales en mensajes de texto sin Formato
[ ]Leer tado el correo estandar en kexto sin Formato

JICalmente en Cexio SN Formaco

l Dpciones de corren avanzadas. .. l [ Cpciones de sequimienta. ..

En respuestas ¥ reenvios

,_Qg.l = Al responder a un mensaje —

S
=2 | Incluir el texto del mensaje original w

&l reenyviat un mensaje

Incluir el bescko del mensaje original w

|:| Marcar mis comentarios cons

l Aceptar ] [ Cancelar

e Activar las opciones "Confirmacion de lectura" y/o "Confirmacién de entrega" de la
pantalla "Opciones de seguimiento”
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Outlook

Opciones de seguimiento

Qpciones

IJtilice estas opciones para camprobar la fecha v la hora en las que el
@g destinatario recibid el mensaje.

[v|Proresar convocatorias v respuestas al recibirlas:

Procesar confirmaciones al recibirlas

[ |Después de procesar las confirmaciones, moverlas a

|:| Eliminar respuestas a convocatorias v vokos en blanco una vez procesados
Para todaos los mensajes que envie, solicitar:

[ | Confirmacidn de lectura

[ | Confirmarcidn de entrega

IJtilice esta opcidn para decidir la Forma de responder a salicitudes de
confirmaciones de leckura, Sdlo se aplica a las cuentas de corren de Inbernet,

D Enviar siempre una respuesta
O Mo enviar nUnNca una respuesks
@ Prequntar ankes de enviar una respuesta

[ fcepkar ] ’ Cancelar

e Pulsar "Aceptar" en todas las pantallas anteriores.
Solucién Unica ID: #1450
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